GOLBASI KAYMAKAMLIGI

ILCE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU BIiRiM HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; TAMAMLAN
NG | HIZMET ADI ISTENEN BELGELER MA SURESI
(EN GEG)
1 Diploma Kayit Ornegi 1.Dilekge 30 Dakika
" | Verilmesi
5 . 1. Okul Mudurlugu resmi yazisi
' Ogrenci Devamsizlik Takibi 2. Devamsizlik Bildiri Formu 15 Gin
] 1. ilge Milli Egitim Madarlagunun talep yazisi
3. Kapali Okulun Agilmasi Igleri | 2. [l Maarif Mufettiglerinin uygun goris raporu 1Ay
3. Valilik Oluru
Kapali Okullarin Koy 1. Dilekge _
Muhtarhigi Aracihigiyla Gegici | 2. lice Merkezi disinda ise, lige Jandarma Komutanhgina yazilan yazi .
4. : : . . 15 Giin
Olarak Vatandaga Oturmak sonucu incelemenin uygun gorulmesi
Igin Verilmesi 3. Kaymakamlik Oluru
5. | Dogum Yardim Odenegi 1. Dilekge 3 Giin
- ” " 1. Dilekge .
6. | Olum Yardim Odenegi 2. Oliim Raporu 3 Gin
1. Bagvuru formu
2.Yurt disinda okuduklari okuldan aldiklari karneleri, varsa ayrilma belgesi
ile noter onayli Turkce tercimesi ve bu belgelerin fotokopisi
o i . 3. Denklik islemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadigi hallerde yabanci
Denklik Isleri dildeki belaeni i | Tiirkce tercii .
7 (Yurtdisi E§itim Denkligi ildeki belgenin noter onayl Tirkge tercimesi 15 Giin

ilkégretim)

4. ilkdgretim kurumlarina ait diploma almaya hak kazanmis olmakla birlikte
diplomasini ibraz edemeyenlerin gecici denkligi lice Milli Egitim Mudurlugunun Ust
yazisi dogrultusunda Il Milli Egitim MudurlGgu tarafindan yapilir.




1. Bagvuru formu

2. Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma belgeleri veya ilkokul ve ortaokul
diplomalari, belgenin noter onayli Turkge tercimesi ve bu belgelerin
fotokopisi

8. ?Yeunr't(cl;gFEIgEim Denkligi 3. Denklik_i§ler_ni yapac;ak kurumda alarj veya uzman pulunmadlgl hallerde 15 Giin
Ortadgretim) yabanc_l_ Ejlldfekl belgenin note.r opayll Turkge tercumesi .
4. Ortadgretim kurumlarina ait diploma almaya hak kazanmis olmakla birlikte
diplomasini ibraz edemeyenlerin gegcici denkligi ilce Milli Egitim
Mudirlagianun Gst yazisi dogrultusunda il Milli Egitim Madarligu tarafindan
yapllir.
1. Basvuru Formu (Ek-1)
a)Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b)Diger 6zel hukuk tizel kisiler icin yonetim kurulu veya yetkili organin
kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek kKisiyi gosteren karar 6rnegi
2. Kurucuya ait iki adet fotograf
3. Adli sicil belgesi
4. ikametgah
5. Diploma
6. Binaya ait U¢ adet roleve
9. | ®zel Yurt Agma KA.BipaplvrlendUstriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saglik 90 Giin
udurligunden alinan belge
8. Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi
9. Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahipse buna iliskin olarak tapu
sicilinden alinan belge
10. Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten belediye imar
Mudurlugunden alinan yapi kullanim izin belgesi
11. Yetkili (Yap1 Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme
dayanikli oldugunu gdsteren belge
12. Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya
noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki
belgesi
Ozel Yurtlarin Kurucu/Kurucu 1.K9ruc_u temsilcisinin dilekgesi
s . A . 2.YOnetim kurulu karari .
10. | Temsilcisi Talebiyle Ogretime 310 e d 30 Giin
Ara \Vermesi .TUm personele duyuru yazist
4.0grenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
11. | Verme Izninin Iptali ile llgili ' 30 Giun

islemler




Ozel Yurtlara Personel Atama

1.TC Kimlik No
2. Diploma Fotokopisi
3. Saghk Raporu

12. istegi 4. Adli Sicil Kaydi 5 Giin
5. Is Sozlegsmesi
6. Sosyal Giivenlik Kurumundan Alinan ise Giris Bildirgesi
7. Dilekce
1.TC Kimlik No
2. En Az iki Yillik Yiiksek Okul Mezunu Olduguna Dair Belge
" gl 3. Saglik Raporu
13 | Ozel Yurtlara Yonetict 4. Adli Sicil Kaydi Belgesi 5 Giin
tamasi Istegi C o ;
5. Is S6zlegsmesi
6. Sosyal Giivenlik Kurumundan Alinan ise Giris Bildirgesi
7. Dilekce
1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi
14. | Ozel Yurtlarin isim Degisikligi | 2.Ortaklar Kurulu karari 15 Giin
3.1l Maarif Miifettislerinin raporu,
1.TC Kimlik No
2.Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
3.Kira Sézlesmesi veya Tapu Ornegi,
4.Yerlesim plani,
5.Saghk muaduarlaga raporu,
15. | Ozel Yurtlarin Bina Nakli 6.Bayindirlik mudurlugu raporu, 30 Giin

7 itfaiye mudarlGgi raporu,

8.1l Egitim Denetmenleri raporu,

9. Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10. Adli sicil belgesi

11. ikametgah

12.Diploma




16.

Ozel Yurt Devretme

1.Dilekce

2.Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi,
3.Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4 Kira sozlesmesi,

5.Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif
senedi,

6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
8. Kurucuya ait iki adet fotograf

9. Adli sicil belgesi

10. ikametgah

11. Diploma

12. Nufus clzdani fotokopisi

30 Giin

17.

Ozel Yurt Kurucu Degisikligi

1.Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2.Kurucu temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
3.Adli sicil belgesi

4.jkametgah

5.1ki adet renkli vesikalik fotograf

6.Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

10 Giin

18.

Ozel Yurt Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi

1.Kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi

2.Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3.Bir adet eski yerlesim plani

4.1l Bayindirlik ve iskan Midarliiginiin inceleme raporu dogrultusunda i
Maarif MUfettislerinin inceleme raporu

60 Gun

19.

Ozel Yurt Kapatma

1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2. Varsa Ortaklar Kurulu Karari

3.Tum personele duyuru yazisi

4. Personel istifa dilekgeleri

5. Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yaz
6. il Maarif Mifettislerinin inceleme raporu

30 Gin

20.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi Kurum Agma

1.Basvuru formu

2.Adli Sicil Belgesi

3.Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizlik ya da vakif
senedi

4 Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5.Yerlesim plani dort adet

6.Kurum ydnetmeligi

7. Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhitname

8.Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

90 Gin




21.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Devredilmesi

1.Dilekce

2.Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi,

3.Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4 Kira sozlesmesi,

5.Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif
senedi,

6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7.Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8. Bir mudur ug¢ ogretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri

9. Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

3 Gun

22.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Bina Nakli

1.Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

2 Kira s6zlesmesi veya Tapu ornegi,
3.Yerlesim plani,

4. 1l Maarif Mufettiglerinin inceleme raporu
5.Saghk muaduarlaga raporu,

6.Bayindirlik mudurlugu raporu,

7 itfaiye midarligi raporu,

90 Gun

23.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Kurucu Istegiyle
Kapatilmasi

1.Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi

2. Ruhsatname Ornegi

3.Ortaklar Kurulu Karari

4.Tum personele duyuru yazisi

5.Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6.0grenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

90 Giin

24.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Egitime Ara
Vermesi

1.Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi

2.Ruhsatname Ornegi

3.Yonetim kurulu karari

4.Tum personele duyuru yazisi

5.Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6.0grenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi

90 Giun

25.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Isim Degisikligi

1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2.Ortaklar kurulu karari

3.Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakkil s6zlesmesi

5 Giin

26.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Program llavesi

1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2.Kurumun son yerlesimini gosteren doért adet 35x50 cm veya A-3 ebadinda
yerlesim plani

3.llave edilecek program ile programin onaylandi§i TTK Karari

4.Bolum ve arag.gereg listesi

5.Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri

90 Giun




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1. Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi

27. | Merkezinin Kurucu 2. Yonetim kurulu karari 5 Gun
Temsilcisinin Degisikligi 3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
. 1.Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 2.Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
28. | Merkezinin Yerlesim Plani ve | yerlesim plani 90 Giin
Kontenjan Degisikligi 3. Bir adet eski yerlesim plani
4.Ruhsatname Ornegi
) 1. TC Kimlik Fotokopisi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2. is Sézlesmesi
29 Merkezlerinde Ogretmenlerin/ 3. Adli sicil kaydi veya beyani 5 Giin
" | Usta Ogreticilerin Atama 4. Saghk raporu
Tekliflerinin Yapilmasi 5. Diploma fotokopisi (Asli teklif sirasinda gorilecek)
6. Dilekce
1. Personelin dilekgesi
. 2. Kurum mudurlagandn yazisi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 3. Askerlik durum belgesi
30. | Merkezlerinde Askerliginin 4 Nufus cizdani Ornegi 60 Gun
Tecil Edilmesini Isteme 5. Ikametgah belgesi
6. Diploma
7. Calisma izin belgesi onayi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ]
Merkezlerde Ogretime Ara 1. Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekgesi .
31. N AT Y o 30 Giin
Verme Izninin Iptali lle ligili 2. Mudur/6gretmen teklifleri
Islemler
1. T.C Kimlik Fotokopisi
. Caes - 2. Is Sézlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 5 \ i sici Kaydi veya beyani
Merkezlerinde < .
32. N . . ; . 4. Saglik raporu 5 Gin
Gorevlendirilecek Idareci . :
PN 5. Lisans Diplomasi
Tekliflerinin Yapilmasi ;
6. Dilekce
7. Hizmet cetveli ya da belgeleri
1. T.C Kimlik Fotokopisi
2. Is Sozlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | > g‘g'llsilcr”a‘ki{d' veya yazili beyan
Merkezlerinde Ders Saat Ucretli 5 Di %olma poru
33. | Ogretmenlerin/ uzman - 2Ip 5 Gin
N e . 6. Dilekce
ogreticilerin Atama Tekliflerinin . .
7. Hizmet cetveli

Yapilmasi

8.Muvafakatname
9.Mebbisten personel teklifinin yapilmasi
10.Gegici Kaymakamlik Olurunun alinmasi.




1.Basvuru formu (Ek.1),

2.Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi veya yazili beyani,
3.Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tuzik ya da vakif
senedi,

4 Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,

5.Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),

6.Gerekli tum personelin galigsma izin tekliflerini yapacagina dair
taahhutname,

7.En az 1 (bir) yillik Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegdi (Asli yada Noter

34. | Ozel Dershane Agma tasdikli 6rnegi), 90 Giin
8.Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9.Yeni Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10.Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11.Yap! Kullanim izin belgesi, Teknik Rapor ve numarataj belgesi ( il Egitim
Denetmenleri tarafindan istenilmektedir)
12.Bayindirlik ve iskan mudirliigi raporu,
13.Itfaiye midurliga raporu,
14.Saghk MaduarlGga raporu,
15.il Maarif miifettisleri raporu
1.Dilekge
2.Noterlik tarafindan dlzenlenen devir sdzlesmesi,
3.Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil belgesi veya yazili beyani,
4.En az bir yillik Kira s6zlesmesi veya Tapu Ornegi (asl veya noter tasdikli
Ornegi),
5.Kurucu Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi, ana s6zlesme, tliziuk ya da
35 Ozel Dershanenin vakif senedi, 5 Giin
" | Devredilmesi 6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7.Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8. Yonetici ve Egitim personeli ile diger personelin goéreviendirme teklifleri ve
yenilenen is sozlesmeleri
9. Gerekli tum personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
10.Kullanilacak dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
1.Kurucu /Kurucu Temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2.En az bir yilhk Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (Asli yada noter tasdikli
ornegi),
36. | Ozel Dershane Kurum Nakli 3.4 adet Yerlesim plani (35x50cm ebadinda), 90 Giin

4.Yapi Kullanim izin Belgesi (ilkdgretim Mifettisleri tarafindan
istenilmektedir),

5.Kurum Bilgileri 6rnegi

6.Bayindirlik ve iskan midiirligi raporu,




7 .itfaiye mudirligu raporu,
8.Saglik Mudurlugu raporu,
9. Il Maarif Mufettislerinin inceleme raporu

37.

Ozel Dershanenin Kurucu /
Kurucu temsilcisi istegiyle
kapatiimasi

1.Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi

2. Kurum Bilgileri Ornegi

3.Ortaklar Kurulu Karari

4. Tum personele duyuru yazisi

5.Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6.0grenci kaydi olmadigina iligkin yazi

7. Il Maarif Mifettislerinin inceleme raporu

90 Gun

38.

Ozel Dershanenin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

1.Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin konuya iliskin ayrintili Dilekgesi
2. Kurum Bilgileri Ornegi

3.Ortaklar Kurulu Karari

4. Tum personele duyuru yazisi

5.Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6.0grenci kaydi olmadigina iligkin yazi

7. Il Maarif Mifettislerinin inceleme raporu

90 Gun

39.

Ozel Dershanenin isim
Degisikligi

1.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2.Ortaklar kurulu karari

3.Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 Giin

40.

Ozel Dershanenin Kurucu
Temsilcisinin Degisikligi

1. Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekge
2. Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin Yonetim kurulu karari
3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya yazili beyani

5 Gin

41.

Ozel Dershanelerin Yerlegim
Plani ve Kontenjan Degisikligi
Istegi

1.Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi
2.Kurumun son yerlesimini goésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani

3. Bir adet eski yerlesim plani

4 .Kurum Bilgileri Ornegi

5. Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira Sézlesmesi veya Tapu Ornegi
(Asli yada noter tas.ornegi)

6.Bayindirlik ve iskan midurlGgi raporu,

7. itfaiye midirligi raporu,

8.Saglik mudurlugu raporu,

9. il Maarif Mfettislerinin inceleme raporu

90 Giin

42.

Ozel Dershanelerin Program
llavesi Istegi

1.Kurucu /Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2.Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
cizilmis yerlesim plani ve CD.si

3.ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu
Karari

90 Gun




4.Programa gore arag-gereg listesi

5.Egitim personeli calisma izin teklifleri

6.0Okullara ilave edilecek her program ic¢in en az dort derslik ve uygulama
derslikleri.

7. Il Maarif Mifettislerinin inceleme raporu

Ozel Dershanelerde

TC Kimlik Fotokopisi
Is Sozlesmesi
Adli Sicil Kaydi veya yazili beyan

1
2
3
43. | Gorevlendirilecek Yonetici 4. Saglik raporu 5 Giin
Tekliflerinin Yapilmasi 5. Diploma
6. Yonetmelikte belirtilen slire kadar 6gretmen /uzman ogretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1. T.C Kimlik Fotokopisi
" 2. is Sozlesmesi
Qgel Dershar_lelerde 3. Adli sicil kaydi veya yazil beyan
Ogretmenlerin/ uzman < .
44, | 22 ", o 4. Saglik raporu 5 Giun
ogretici / Usta Ogreticilerin .
P 5. Diploma
Atama Tekliflerinin Yapilmasi .
6. Dilekge
7. Hizmet cetveli
1. T.C Kimlik Fotokopisi
2. s Sozlegsmesi
Ozel Dershanelerde Ders Saat 3. Adlv' sicil kayd veya yazili beyan
- Y . 4. Saglik raporu
Ucretli Ogretmenlerin/ uzman ) .
45, | S0 T 09 5. Diploma 5 Gin
ogreticilerin Atama .
Tekliflerinin Yapilmasi 6. Dilekge
7. Hizmet cetveli
8.Muvafakatname
9.Mebbisten personel teklifinin yapiimasi
1. Personelin dilekgesi
) 2. Kurum mudurlagundn yazisi
Ozel Dershanelerde 3. Askerlik durum belgesi
46. | Personelin Askerliginin Tecil | 4.NUfus clizdani Ornegi 60 Gun
Edilmesini Isteme 5. Ikametgah belgesi
6. Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7. Galisma izin belgesi onayi
1. Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekgesi
dzel Dershanelerde 6gr_etime g'mﬁﬁ?ﬂn\ligr/isf;ﬁﬂmda ogretmen teklifleri
47. | Ara Verme lzninin Iptali lle ' g ' 60 Gun

ilgili islemler

4. I Maarif Miifettiglerinin inceleme raporu




Ozel Dershanelerde Kurucu/

1.Kurucu Temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini yada
tamamini gegici olarak devrettigine iligkin ttzel kisiliklerde yonetim kurulu
karari, gercek kigiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi

48. | Kurucu Temsilcisinin 2.Kurum bilgileri formu 5 Gun
Yetkilerinin gegici olarak devri | 3. Gegici Yetki devri ile gorevlendirilen Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Adli
Sicil Kaydi veya yazili beyani
1. Kurucu/Kurucu Temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iligkin yazi
2.Kurum bilgileri Ornegi
Ozel Dershanelerde 3. Dershane kismina Ogrenci Kaydi olmadi§ina dair yazi .
49. NP o e s e 90 Gun
Kurumlarin dontusimu 4. Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeler
5. Donusgturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
6 il Maarif Mufettislerinin inceleme raporu
1. lige Milli Egitim MUdurliiginin Yazisi
50 Ozel Dershanelerde Kurumun | 2.Kurum bilgileri Ornegi 90 Giin
" | usulsiiz kapatiimasi 3. Kurumun faaliyette bulunmadigina iliskin tutanak
4. Il Maarif MUfettiglerinin inceleme raporu
1. Kurucu/Kurucu Temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
= 2. Kurs programi
51. gzifzrﬁm Zgll?gf:vlfpss 3. Zaman gizelgesi 5 Giin
¢ 9 4. Ogretmen teklifleri ( TUrk Dili ve Edebiyati veya Turkge, Tarih, Cografya
ve matematik branglarinda)
Ozel Dershanelerde Kurum 1.VY.énetr_\je_l_igi._nvS_)_.nJaddesinde belirtilen sebeplerin tespit edildigi ilce Milli
L . .. Egitim MudurlGgundn yazisi .
52. | Agma Izninin Iptali/ Gegici . . . 60 Giin
Olarak Kapatma 2. Sikayet dilekgesi
3. Il Maarif MUfettiglerinin inceleme raporu
53. | Halk Katkilarina Ait iglemler 1. Dilekge 5 Gun
' 2. Arsal/arazi veya okula iligkin bilgi ve belgeleri
Muhtelif Kurslarin Sertifika 1.Sertifika Sinavina girmeye hak kazananlarin listesi )
54. e 2.Kurum Yazisi 10 Giun
sinavlari yapilmasi teklifleri
1.Dilekce
Personel Alimi 2.En son galistigi kurumdan alinan, ayrilma nedenini de belirten hizmet
Aciktan Atama Bagvuru belgesi
55. | islemleri (egitim.6gretim 3. En son atama kararnamesi 6rnegi 1 Gin

hizmetleri sinifi digindaki
personel)

4 Diplomal/gecici mezuniyet belgesi
5.Nufus clzdani fotokopisi, 6. Adli Sicil Kaydi yazili beyani




56.

Personel Alimi

Kadrolu Atama/Sozlesmeli
ogretmen gorevlendirme
basvuru iglemleri

1.Elektronik Bagvuru formu

2.Lisans Diplomasi veya Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayl
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

4. Diploma Denklik Belgesi(Yurt Dig1 Okullarindan mezun olanlardan)

5. Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bolimu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Ylksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi YUksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazih
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

15 Dakika

57.

Personel Alimi
llk Atama bagvuru iglemleri

1. Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayli 6rnedgi,

2. Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi ,

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

4. Felsefe bolumi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bolimu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge,

5. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

6. Kamu kurum ve kuruluglarinda halen aday ya da asil Devlet memuru
olarak galisanlardan KPSSP10 sonucuna gore ilk Atama bigimiyle
bagsvuracaklardan Muvafakat Belgesi,

7. Kamu kurum ve kuruluslarinda asil Devlet memuru olarak c¢aligip bu
gbrevlerinden ayriimis olanlardan KPSSP10 sonucuna gére ilk Atama
bicimiyle bagvuracaklardan ayrilma nedenini belirtir hizmet belgesi,

8. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir,

9. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

15 Giin




Personel Alimi

1. Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asl veya kurumunca
onayl érnegi,

2. Yurt dis1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

3. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bdlimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge,

4. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

5. Agiktan Atama bicimiyle bagvuracaklardan, en son ¢alistigi kurumdan

58. | Agiktan Atama basvuru alacag! Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde gorevden ayrilma nedeni agik¢a 15 Gin
islemleri belirtilecektir.),
6. Aciktan Atama bigimiyle bagvuracaklardan, Bakanlikga dizenlenmis en
son atama kararname orneqi,
7. Agiktan Atama bigimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal Guvenlik
Kurumundan emekli olmadigina iliskin belge,
8. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi YUksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir,
9. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.
1.Elektronik Basvuru formu
2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asl veya kurumunca onayl
ornegi (Ogrenim bilgileri
elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
3.0rta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,
4.Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik
Belgesi,
Personel Alimi 5.Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
59 Milli sporcularin Beden aldigina, Sosyoloji bolimu 15 Giin

Egitimi Ogretmenligine
Atanmasi bagvuru iglemleri

mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina
dair belge (Bu belge

pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6.Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

7.Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi

YUuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge
istenecektir (Mezuniyet

belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),




8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

60.

ise Girig Belgeleri

Kadrolu atama /Sozlesmeli
ogretmen ise Baslatiima is ve
islemleri

1.Elektronik Basvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri

elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

4. Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bolimu

mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina
dair belge (Bu belge

pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi

Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir (Mezuniyet

belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari

9. Son alti ay iginde ¢ekilmis Ug¢ adet renkli vesikalik fotograf

10. Mal bildirim Beyannamesi

1 Gilin

61.

ise Girig Belgeleri _
llk Atama Ise Basglatiima Is ve
Islemleri

1.Elektronik Bagvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi
(Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan
adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Ylksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

4. Yurt digi yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik
Belgesi

5. Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina,
Sosyoloji bélimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi
psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine
kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama
Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri
ve Teknolojisi

1 Gun




Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir (Mezuniyet

belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina
dair” mahkeme karari

9. Son alti ay iginde ¢ekilmis U¢ adet renkli vesikalik fotograf

10.Mal bildirim Beyannamesi

62.

ise Giris Belgeleri

Agiktan / Kurumlar arasi ilk
Atama ise Baslatiima is ve
islemleri

1.Elektronik Bagvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi
(Ogrenim bilgileri

elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon
Belgesi,

4. Yurt disi yuksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji
bélumi

mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu

belge

pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7.Agiktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama bigimleriyle bagsvuracaklardan, en son ¢alistidi
kurumdan alacagi

Hizmet Belgesi (Belge lizerinde gérevden ayrilma nedeni agikga belirtilecektir.),

8. Aciktan Atama bigimiyle basvuracaklardan, Bakanlik¢a diizenlenmis en son atama
kararname 6rnegi

(Kararnamesi bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi / Cocuk Gelisimi ve Egitimi
Ogretmenleri ile

Sinif Ogretmenleri igin onayll atama (ist yazisi veya listenin ilgili sayfasi istenecektir.),
9. Aciktan ve Aciktan ilk Atama bicimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal Giivenlik
Kurumundan (Devredilen

Emekli Sandigi, SSK ve Bag.Kur) emekli oimadigina iligkin belge,

10.Kamu kurum ve kuruluslarinda hélen aday ya da asil Devlet memuru olarak
calisanlardan KPSSP10

sonucuna gére ilk Atama bicimiyle bagvuracaklardan Muvafakat Belgesi

11. Beden Egitimi ve Spor Ylksek Okullar ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi

Yiksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir
(Mezuniyet

belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

12. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair”
mahkeme karari.

13. Son alti ay i¢inde g¢ekilmis G¢ adet renkli vesikalik fotograf

14. Mal bildirim Beyannamesi

1 Gin




63.

ise Giris Belgeleri
Aciktan/ Kurumlar arasi
Yeniden Atananlarin ise
Baslatilma is ve islemleri

1.Elektronik Bagvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

4 .Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik
Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bdlimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

7.Agiktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama bigimleriyle bagvuracaklardan, en
son g¢alistigl kurumdan alacagi

Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde gorevden ayrilma nedeni acikca
belirtilecektir.),

8. Aciktan Atama bigimiyle basvuracaklardan, Bakanlikga duzenlenmis en
son atama kararname 6rnegi (Kararnamesi bulunmayan Okul Oncesi
Ogretmenligi / Cocuk Geligimi ve Egitimi Ogretmenleri ile Sinif Ogretmenleri
icin onayli atama Ust yazisi veya listenin ilgili sayfasi istenecektir.),

9. Aciktan ve Acliktan ilk Atama bicimleri ile basvuracaklardan, Sosyal
Guvenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve Bag.Kur) emekli
olmadigina iligskin belge,

10.Kurumlar Arasi Atama bicimiyle basvuracaklardan Muvafakat Belgesi,
11. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi

Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir (Mezuniyet

belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

12. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

13. Son alti ay iginde ¢ekilmis tg¢ adet renkli vesikalik fotograf

14. Mal bildirim Beyannamesi

1 Gilin

64.

ise Giris Belgeleri

Milli sporcularin Beden
Egitimi Ogretmenlige
Baslatilma is v e islemleri

1.Elektronik Basvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

1 Gln




4. Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bdlimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi YUksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

9.Mal bildirim Beyannamesi

Personel Alimi

1. Is talep formu
2. Bir adet renkli vesikalik fotograf
3. Saglik kurulu raporu (Sakathk orani en az %40 ve Uzeri olanlarin;

Sehit Yakini Atama i ve
Islemleri

. Saglik kurulu raporu
. Askerlik durum belgesi.

65. Egg\%l:ulilzman Istihdan Ozirlllik dlguti, Siniflandiriimasi ve Oziirlilere Verilecek Saglik Kurulu 1 Gun
Raporlari Hakkindaki Yonetmelikle belirlenen saglik kuruluslarindan aldiklari
rapor)
1. ikametgah adresini belirtir dilekce
2 Nufus cuzdani 6rnegi
3. Saglik kurulu raporu (Sakathk orani en az %40 ve Uzeri olanlarin;
ise Giris Belaeleri Ozlrllluk dlgutl, Siniflandiriimasi ve Ozurlilere Verilecek Saglik Kurulu
E§ II'§EI g istihd Raporlari Hakkindaki Yonetmelikte belirlenen saglik kuruluslarindan aldiklari
66. ngefll Eleman 'stindamina rapor) 15 Giin
gore goreve baglatma lg ve 4. Diol Jqecici ivet belgesi
islemleri - Diploma/gegici mezuniyet belgesi
5. Alti adet renkli vesikalik fotograf
6. Mal Bildirim beyannamesi
7.Alti adet renkli vesikalik fotograf
8. Adli sicil kayit belgesi
1. Dilekge
2. NUfus clizdani fotokopisi
Personel Alimi 3. ikametgah Belgesi
67 4131 Sayili Kanun Geregi 451 Adli Sicil Belgesi 15 Giin
6
7

. Ogrenim belgesi
8.Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlegmesi




Personel Alimi
4046 sayili Kanun geregi

1. Maas Nakil Bildirimi
2. lkametgah adresi

68. | Ozellestirmeden Gelen . N - 15 Giin
Personelin Atama is ve 3. Nufus ctizdan fotokopisi s .
i . 4.Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi
slemleri
Personel Alim 1. Nufus clizdani fotokopisi
. 2. lkametgah Belgesi
Sosyal Hizmetler Cocuk 3. Adli Sicil kaydi
Esirgeme Kurumunda bakilan 4' Saglik kurulu raporu
69. | ve yetistirilen gcocuklarin 3413 5' Askerlik durum belgesi 15 Gin
sayih kanun geregi 6. Ogrenim belgesi '
:s::::gla::\ma lligkin ig ve 7. (SHCEK tarafindan bakilan ve korunan ¢ocuklardan olma zorunlulugu)
3 8.Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi
1. Mezuniyet Belgesinin Asli ve Fotokopisi
20 Kurumlar arasi atama 2. Nufus Cuzdaninin Asli ve Fotokopisi 15 Dakika
" | bagvurusu 3. Hizmet Cetveli
4. Muvafakat Belgesi
Ogretmenlerin il igi istege
71. | bagh yer degistirme 1.Elektronik Basvuru Onay Formu 5 Dakika
basvurusu
Ogretmenlerin il disi istege
72. | bagh yer degistirme 1.Elektronik Basvuru Onay Formu 5 Dakika
basvurusu
Es Ozrii igin:
1.Elektronik Basvuru Onay Formu
2.Nufus Kayit Ornegi (Esi Ogretmen Olanlar harig)
3.Gorev Yeri Belgesi (Esi Ogretmen Olanlar harig)
B¢ c 4.Esinin Son 2 Yl iginde 360 Giin Sigortali Olduguna Dair Belge (Esi Ozel
gretmenlerin 6zur durumuna Sektérde Calisanlar icin)
73. | bagh yer degistirme L .y y . - 15 Dakika
basvurusu 5.E§"|n|n is yerinin ggllglr durumda oldugunu gosterir belge (Esi Ozel
Sektoérde Calisanlar igin)
Saglik Ozrii igin:
1. Dilekge
2. Son 6 Ay icinde Alinmis Saglik Kurulu Raporu
3. Nufus Kayit Ornegi (Saglik Raporu Aile Fertlerinden birine ait ise)
1.Dilekce
Ek ders karsihig ticretli 2. Mezuniyet Belgesinin Asli ve Fotokopisi
74. | 6gretmen goreviendirilmesi 3. Nufus Cuzdaninin Asli ve Fotokopisi 5 Dakika

basvurulari

4. Fotograf 3 Adet




Fen liseleri sosyal bilimler
liseleri guzel sanatlar ve spor

75. liseleri ile her tiirdeki Anadolu 1.Elektronik Basvuru Formu 15 Dakika
liselerine 6gretmen alimi
76. pgretmgnlerln alan degisikligi Elektronik Bagvuru Formu 15 Dakika
islemleri
1. Yonetici Elektronik Bagsvuru Formu
77. |Mudar Yardimcisi Asil Atama |2. Hizmet Belgesi 15 Dakika
3. Sinav Sonug Belgesi
Miidir Yardimcisi Gegici / 1. Dilekge .
78| Vekil Gorevlendirilmesi 2. Okul Telif Yazisi 15 Dakika
1. YOnetici Elektronik Bagvuru Formu
79 Mudur Bagyardimcisi Asil 2. Varsa Uzman / Bagogretmenlik Belgesi 15 Dakika
" |Atama 3. Varsa Tesekkur / Takdir Belgesi
4. Hizmet Belgesi
Miidir Bagyardimcisi Gegici/ [ 1. Dilekge .
80- | vekil Géreviendirilmesi 2. Okulun Teklif Yazisi 15 Dakika
1. Yonetici Elektronik Basvuru Formu
2. Varsa Uzman / Basogretmenlik Belgesi
81. |Mdudur Asil Atama 3. Varsa Tesekkur / Takdir Belgesi 15 Dakika
4. Hizmet Belgesi
5. Sinav Sonug Belgesi
1.6 adet vesikalik fotograf
_ 2.1 Adet nufus kayit 6rnegi
82. |Personel Pasaport Igslemleri 3.1 Adet Kimlik fotokopisi 1 Gin
4.0Okul ve kurumun Ust yazisi
5.Dilekce
1.1 Adet Hazirlayici Egitim belgesi
: oo . 2.1 Adet Temel Egitim belgesi, .
83. |Personel Stajyerlik Islemleri 3.2 Adet Uygulamali Egitim belgesi 3 Giin
4.1 Adet Okul ve Kurumun Ust yazisi
] 1.1 Adet Kademe terfi Onayi,
84. |Personel Terfi Islemleri 2.2 Adet Derece terfi Onayi, 1 Gin

3.1 Adet Ust 6grenim belgesi




1.1 Adet Dilekge
2.3 Adet Vesikalik fotograf

85. [Personel Emeklilik Islemleri 3.1 Adet Okul ve kurumun (st yazisi. 3 Giin
4.1 Adet Bakanligin uygun gorug onay! yazisi.
1.1 Adet Hizmet belgesi
o . 2.1 Adet askerlik dosyasi .
86. |Personel Askerlik Islemleri 3.1 Adet ikametgah belgesi 3 Giin
4.1 Adet Kimlik fotokopisi
1.1 Adet Tedavi Beyanname Formu
2.Yardimi beyannamesi
87. |Personel Saglik islemleri 3.1 Adet anne vevbabaya bakmakla ylikimli olanlardan nifus kayit 6rnedgi, 3 Giin
4.2 ‘ser adet fotograf
5.1 Adet Okul ve kurum Ust yazisi, dilekge
_ 6.1 Adet sosyal guvenlik kurumundan faydalanmadigina dair yazi
38, Okul Ve K_ur.'um Yapimi Igin 1.Dilekce 15 Giin
Arsa Temini 2.Tapu
1.Resmi Ust yazi
Milli Egitim Bakanhgina Bagh | 2-Arastirma /proje/tez/cdev onerisi
3.Danigsman akademisyen onerisi
Kurum ve Kuruluslarda . .
89. i . 4.Uygulamalarda kullanilacak veri toplama araclari 15 Giin
Yapilacak Arastirma lzinleri ile = o s .
- . 5.0lgek kullanim izni(arastirmaci tarafindan gelistirimediyse)
ilgili is ve iglemler ) : :
6.Uygulama yapilmak istenen okul listesi
_ 7.Uygulamada kullanilacak olan tim belgeler (ders plani, etkinlik...)
Burs ve Yurt Islemleri igin
Basvurular, Burslulugu
Kazananlarin Bursluluklarinin
90 Onaylanmasi ile Bursluluktan | 1.Aile Durum Beyannamesi. Her bir 6grenci
" | Parasiz Yatililiga, Parasiz 2.0kul Muddrltkleri tarafindan burs takvimi icinde yapilacak basvuru icin 5 Dakika
Yatililiktan Bursluluga gegis belgeleri
islemlerinin onaylanmasi.
(e.burs sisteminden).
Bursluluktan Parasiz Yatililiga 1 Dilekgesi
91. | Gegig ve Nakil 2.0kul Midirliginan teklifi 15 Gun
1.Dilekgesi
Parasiz Yatililiktan Bursluluga | 2.0kul Mudurluganan teklifi
92. | Gegis Ve Nakiller 15 Gin




Parasiz Yatililik Veya
Bursluluga Yeniden Hak

ilkdgretim Ve Ortadgretim Kurumlarinda
Parasiz Yatililik, Burs Ve Sosyal Yardimlar Ydnetmelikte belirtilen parasiz

Her bir 6grenci

93. Kazanma yatililik veya bursluluk igin basvuru ve yararlanma sartlarini tagimalari icin 5 Dakika
kaydiyla parasiz yatililik ve bursluluk sinavina katilabilirler
. o < 1.Veli Dilekgesi
Kontenjan Acigi Oldugu . .
94. | Takdirde YiBO’lara Ogrenci 2.Maddi Durumu Gosterir Belge 15 Giin
. 3.Veli lkametgahi
Yerlestirme
P -- . 1.1Adet Onay
llkogretim ve 0!(ul Oncesi 2.4 Adet Odeme emri belgesi
Donatim, kirtasiye, Yakacak , 31 Adet Yazi
95. | elektrik,Su,ADSL ve telefon 4.H Talimat 5 Gin
harcamalari -riarcama 1afimatl
5.2 Adet liste
1 Adet Yazi
96 Surekli ve Gegici gorev 1 Odenek Isteme formu 5 Giin
" | yolluklan 1 Surekli ve Gegici Gorevlendirme Oluru
Egitim ve Ogretime Hazirlk
Odenegi ile konu ile ilgili 1.1 Adet Yazi
97. | mahkeme kararlar ile 2.1 Adet savunma yazisi 5 Giin
savunma yazilan ve Kisgilere 3.Mahkeme Karari
ait bagvurular
1.1 Adet Yazi
2.1 Adet Onay
3. 1 Tutanak
. ; . 4.1 Adet Gorevlendirme yazisi .
98. | Okul Kantin Ihale Islemleri 5.1 Adet muammen bedel tespit komisyonu tutanagi 15 Gun
6.1 Adet llan
7.1 Adet ihale Komisyon onayi
Promosyon harcamalari ilgili 1. 1 Adet Yazi
99. | mahkeme kararlari ile kisi 2.1 Adet savunma yazis 15 Gin
' 3. Mahkeme Karari
basgvurulari
1.1 Adet Gorevlendirme Onayi
2.1 Adet Yazi
100.| Yetistirme Kurslar harcamasi | 3.Puantaj 2 Adet 5 Gilin




Halk egitimi merkezi

1.Mulki amir onayi
2.Kursiyer listesi
3.0gretici form dilekgesi

101. kurslarinin onay iglemleri 4.Kurs bagvuru formu 3 Gun
5.Sinif defteri
) 6.Haftalik ders programi
Universitelerden gelen Anket S . - ,
1.Universite tarafindan izin verilerek onaylanmis anket ¢calismasi
Formlarinin Okullarda ..
102 yygulanmasi ile ilgili i ve 2.0nay yazisi 5 Gun
b giitls 3.Ust Yazi
islemler.
Bakanlik ve Sivil Toplum _
Kuruluslar tarafindan 1. Yurt genelinde yapilan yarigmalar Igin Bakanlik Onayi
103. |duzenlenen yarigsmalarin ilge | 2. |l dizeyinde Dizenlenen Yarigmalar i¢in Valilik Onayi ..
. ; ) - - 30 Gun
duzeyinde mevzuata uygun 3.llce dizeyinde dlzenlenen yarismalar icin Kaymakamliktan Onayi
olarak yurutiulmesini saglamak
lem.hu”.yet..Eg.'t'm Gez.'le”’ 1. Bakanlik Onayi
Gonil Koprusii Gezileri, ,
. iane o | 2. Bakanlik Resmi Yazisi ..
104. | Genglik ve Spor Il Mudurlagu ) s S o 15 Gun
oo P 3.Geziye katilacak Ogrencilerin Kimlik Fotokopileri
ve diger geziler ile ilgili is ve o7 .
. 4. Veli izin Belgeleri.
islemler
1.Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni (Bilgisayar ¢iktisi)
2.Tiyatronun (Oyunu Sergileyecek Kisi veya Grubun) vergi mikellefi olduguna dair
belge. (Iginde bulunulan Yila Ait Tasdikli Vergi Levhasi Fotokopisi gibi.
3. lige Milli Egitim MadUrligine Hitaben
] ] L a) Kisisel basvuruda,
Tiyatro, Film Muzikal vb. b) Sirket bagvurusunda (Tiyatro ile ilgili Olunduguna dair belge)
Etkinliklerin Dizenlenmesi c¢) Oyun izin istegi icin oyunun oynanacagi okul tiirli, adres ve telefonu belirten .
105. dilekge 10 Giin
4. Oyun Yazarindan alinacak noter tasdikli oyunu oynama izni (Telif hakki)
5. Bir Egitim.6gretim yilinda bir tiyatro gurubuna en fazla 3 (i¢) eser igin izin
verilecektir. _
6. Eseri oynayacak oyunculardan oyunculuk sertifikasi (Diploma, llgili Bakanliktan
Kursiyer belgesi....gibi) ve kimlik belgelerini gésteren belge .
7. Cizgi ve sinema filmi gibi CD’lerin oynatilmasina izin veriimeyecektir.
Kamu Kurum Ve Kuruluslari ile
Sivil Toplum Kuruluslarinin :
106. | Konferans, Panel Miinazara Vb. %.Eurumukn TIaLetbl | | 3 Giin
Etkinlikleri Diizenlemek Igin -Raymakamiiktan oiur alinmasi
Gelen Salon Tahsis Talepleri
-- . 1.Yaz Egitimi Yapiimak istendigine Dair Resmi Yazi
107. Okul Oncesi Yaz Okulu 2.Egitimi Caligma Programi 5 Gun

Egitiminin Uygulanmasi

3.Yaz Egitimine Katilacak Ogrencilerin Listesi




4.0grenci Isim Listesi
5. Il Maarif Mufettislerinin inceleme raporu

108.

Spor Yarigmalari

1.Sporcu Lisansi,

2.Sporcu Nufus Huviyet Cuzdani (Nufustan fotografl),
3.Takim Listesi,

4 Brangin gerektirdigi Giysi ve Malzeme.

Fikstlirde
Belirtilen Tarih
ve Saatlerde

109.

Halk Oyunlari ve Halk Muzigi
Yarigmalari

1.Talep Yazisi
2.Veli Izin Belgesi
3.Saglhk Raporu

7 Giln

110.

Satrang¢ Yarigsmasi

1.Sporcu Lisansi,

2.Sporcu Nufus Huviyet Cizdani (Nufustan fotografl),
3.Takim Listesi,

4. Bransin gerektirdigi Giysi ve Malzeme.

7 Gun

111.

Sporcu Lisans iglemleri

1.Veli izin Belgesi,

2.Saghk Raporu,

3.Sporcu Nufus Cuzdani (Nufustan fotografl),
4 Lisans Belgesi,

5.Takim Listesi,

6.Lisans Defteri,

7 Giln

112.

izcilik Faaliyetleri

1.Faaliyet Programi,

2.0grenci Listesi,

3.Tescil Formu,

4 .Yeterlilik (Calistiricilik ) Belgesi,
5.Talep Yazisi

7 Gun

113.

Ogrenci Kamplari

1.Basvuru Formu,
2.Veli izin Belgesi,
3.Katki Payi1 Dekontu,
4.Talep Yazisi

15 Gun

114,

Ders Digi Galigma Programlari

1.Faaliyet Programi,

2.0grenci Listesi,

3.Yeterlilik (Cahstiricilik ) Belgesi,
4.Talep Yazisi

5 Giin

115.

Sporcu izin Onaylari

1 .Qérevler]dirme Y_aZ|S|,
2.0grenci Ise Veli Izin Belgesi,
3.0kul Maduarlagunun Uygunluk yazisi

3 Giin




Koordinator ve Formator

1.Bakanlik Emri
2.Basvuru Formu,

116. Kurslari 3.Basvuru Formunda istenen Belgeler, 7 Gun
4.Talep Yazisi,
1.Bakanlik Emri
. 2.Basvuru Formu,
117.1Kurs ve Seminerler 3.Basvuru Formunda istenen Belgeler, 7 Giln
4.Talep Yazisi,
1.0deme Emri,
" . 2.Gorev Tebligat,
Odemeler (Musabakalarda 3.Aylik Miisabaka Gizelgesi,
118. | Gorevilendirilen Hakem ve ; . .
Personel) 4.Lig Heyeti Kararl, . 14 Giin
5.Mutemet Dilekgesi
6. Olur Yazisi
K.i.Kanunu ve
] ] _ _ _ _Tasimali
Tasimal llkogretim Ihalelerinin | 1.K.1.K 4734 Sayili Kanun Uyarinca lhaleye Katilabilmek Igin Gereken llkogretim
1109. e . .. o
Yapilmasi Belgeler ve Yeterlilik Kriterleri Yoénetmeliginde
ki Sureler
Igerisinde
K.i.Kanunu ve
_ . _ _ _ Tagimah
120 Tagimal llkogretim Ogrencileri | 1.K.1.LK 4734 Sayili Kanun Uyarinca lhaleye Katilabilmek Igin Gereken llkogretim
" | Yemek |halesinin Yapilmasi Belgeler ve Yeterlilik Kriterleri Yonetmeliginde
ki Sureler
Igerisinde
Engelli Ogrencilerin Okullara - : - K.i.Kar_1u_nunda
121. | Erisiminin Saglanmasi icin 1.K.1.K 4734 Sayili Kanun Uyarinca Ihaleye Katilabilmek Igin Gereken Belirtilen
' S i 9 ¢ Belgeler ve Yeterlilik Kriterleri Sureler
Tasima lhalesi icerisi
cerisinde
1.Sosyal Guvenlik Prim Borcu Yok yazisi Sdenek
Tagimacilarin Hak ve 2.Maliye Borcu Yok yazisi )
122. = . ) ) . Geldikten Sonra
Alacaklarinin Odemesi 3.Faturalarin Tanzim Edilmesi .
. 7 Gln
4. Okullardan gelen puantaj
Yemek ihalesini Alan 1.Sos.yal Gulvenlik Prim Borcu Yok yazisi Odenek
- o 2.Maliye Borcu Yok yazisi .
123. | Yuklenicilerin Hak ve . . . Geldikten Sonra
= . 3.Faturalarin Tanzim Edilmesi ..
Alacaklarinin Odemesi 7 Gun




1.Sosyal Guvenlik Prim Borcu Yok yazisi

Engelli Ogrencilerin ihalesini 2 Malive Borcu Yok vazis| Odenek
124. | Alan Yuklenicilerin Hak ve ' y < yazt . Geldikten Sonra
= . 3.Faturalarin Tanzim Edilmesi .
Alacaklarinin Odemesi . 7 Gln
4.0Okullardan gelen puantaj
125. | Gegici Teminatin iadesi 1.Dilekge 1 Giin
1.Sosyal Guvenlik Prim Borcu Yok yazisi
. . ; . 2.Maliye Borcu Yok yazisi .
126. | Kati Teminatin ladesi 3. Sosyal Giivenlik Kurumu llisiksizlik Belgesi 3 Gun
127. |is Deneyim Belgesi verme 1.Dilekge 3 Gilin
Okul ve Kurumlardan gelen 1 Zimmet defteri
128. | Evrak Iglemlerinin kayit altina 2' imza 5 Dakika
alinmasi '
Bilai Edinme Basvurusuna 1.Elektronik ortamda midurligimiizin GOLBASI02@meb.gov.tr ile
129. 9 3 114469@meb.k12.tr e-posta adresine elektronik ortamda yapilan basvurular 15 Gin
cevap — " e e , )
ile llge Milli Egitim MadarlGgumuze dilekge ile yapilan basvurarak
: 1.Bagbakanlik Bilgi iletisim Merkezinin www.basbakanlik.gov.tr adresindeki .
130.| BIMER Bagvurusuna cevap BIMER internet Bagvuru Formu eksiksiz doldurularak 15 Gun
Vatandaslar tarafindan telefon tzerinden 147 tuslanarak yapilan basvuru
132. |ALO-147 3 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilien surede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.



mailto:GOLBASİ02@meb.gov.tr
mailto:114469@meb.k12.tr
http://www.basbakanlik.gov.tr/

iLK VE iKiNCi DERECE MURACAAT YERLERI

Ilk Miracaat Yeri: lige Milli Egitim MidarlGgu

Isim
Unvan

Adres: Turan Ozdemir Cad. Hukimet Konagi

: Aziz OZDUMAN
> llge Milli Egitim Madura

Kat:3 Gdlbasi/Adiyaman

Tel
Faks
e.Posta

imza

:0(416) 781 60 40
:0(416) 781 62 06
:golbasi02@meb.qgov.tr

Ikinci Miracaat Yeri: Golbasi Kaymakamlig
isim : Ali Edip BUDAN

Unvan: Kaymakam

Adres : Turan Ozdemir Cad. Hiikiimet Konagi
Kat :1 Golbasi/Adiyaman

Tel :0(416) 781 60 60

Faks :0(416)781 60 63
e.Posta:bilgi@golbasi.gov.tr

imza :


mailto:golbasi02@meb.gov.tr

