_ ~_ GOLBASI KAYMAKAMLIGI
ILGE MiLLI EGITiIM MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA i i TAMAMLAN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER - :
NO MA SURESI
(EN GEQ)
1 Diploma Kayit Ornegi 1.Dilekge 45 Dakika
' Verilmesi
5 . 1. Okul Mudurlagu resmi yazisi
' Ogrenci Devamsizlik Takibi 2. Devamsizlik Bildiri Formu 15 Gin
Kapah Okulun Agilmasi 1. lige Milli Egitim Mdarliginin talep yazisi
3. |- A .y . 2 Ay
Isleri 2. Il Egitim Denetmenlerinin uygun goras raporu
Kapah Okullarin Koy 1. Dilekge
Muhtarhgi Aracihgiyla Gegici | 2. lige Jandarma Komutanhgina yazilan yazi sonucu incelemenin uygun
4. - . 1Ay
Olarak Vatandaga Oturmak gorulmesi
Igin Verilmesi 3. Kaymakamlik Oluru
5. | Dogum Yardim Odenegi 1. Dilekge 1 Giin
- " " 1. Dilekge ..
6. Olim Yardim Odenegi 2. Oliim Raporu 1 Giin
1. Bagvuru formu
2.Yurt diginda okuduklari okuldan aldiklari karneleri, varsa ayrilma belgesi
Denklik isleri ile noter onayl Turkge tercumesi ve bu belgelerin fotokopisi )
7. ser o 3. Denklik islemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadigi hallerde 15 GUN
(Yurtdisi Egitim Denkligi : : ; . . :
iikégretim) yabanci dildeki belgenin noter onayl Turkge tercumesi




1. Basvuru formu

2. Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma belgeleri veya ilkokul ve ortaokul
diplomalari, belgenin noter onayli Turkge tercimesi ve bu belgelerin
fotokopisi

3. R(eunrlt((ljlll;l%g?tim Denkligi 3. Denkliki islemi yapaqak kurumda alar_! veya uzman pulunmadlgl hallerde 15 GUN
Ortadgretim) yabanc_l_ gllld_ekl belgenin noter o_nayll Tlrkge tercimesi N
4. Ortadgretim kurumlarina ait diploma almaya hak kazanmis olmakla birlikte
diplomasini ibraz edemeyenlerin gegcici denkligi ilge Milli Egitim
Midirlaganin Gst yazisi dogrultusunda il Milli Egitim MidarlGgu tarafindan
yaplilir.
1. Dilekge
a)Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmig veya noter
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b)Diger 6zel hukuk tizel kisiler igin yonetim kurulu veya yetkili organin
kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek Kisiyi gosteren karar érnegi
2. Kurucuya ait iki adet fotograf
3. Adli sicil belgesi
4. ikametgah
5. Diploma
6. Binaya ait U¢ adet réleve
9. Ozel Yurt Agma 7.__Bi_r_1a[nvr!_endijstriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saglik 90 GUN
Mudurliginden alinan belge
8. Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi
9. Kurucu bina tzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu
sicilinden alinan belge
10. Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten belediye imar
Mudurliginden alinan yapi kullanim izin belgesi
11. Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme
dayanikli oldugunu gosteren belge
12. Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya
noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki
belgesi
Ozel Yurtlarin Kurucu/Kurucu 1.K9rucg temsilcisinin dilekgesi
o , e 2.YOnetim kurulu karari o
10. | Temsilcisi Talebiyle Ogretime 3T e d 30 GUN
Ara Vermesi .Tum personele duyuruyazist
4.0grenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
dzel Yu_rtlarda_ﬁgretim_e Ara % $g:\ue(iiucri|/l;relr(;%rr(]aetlln:eek:i)f?grl?ma istegini belirten dilekce )
11. | Verme lzninin Iptali ile ligili ' 30 GUN

islemler




12.

_('5zel Yurtlara Personel Atama
Istegi

1.TC Kimlik No

2. Diploma Fotokopisi

3. Saglk Raporu

4. Adli Sicil Kaydi

5. Is Sézlesmesi

6. Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi

5 GUN

13.

Ozel Yurtlara Yonetici
Atamasi Istegi

1.TC Kimlik No

2. En Az Iki Yillik Yiiksek Okul Mezunu Olduguna Dair Belge
3. Saglik Raporu

4. Adli Sicil Kaydi Belgesi

5. is Sézlesmesi

6. Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi

5 GUN

14.

Ozel Yurtlarin isim Degisikligi

1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2.0rtaklar Kurulu karari
3.1l Egitim Denetmenleri raporu,

15 GUN

15.

Ozel Yurtlarin Bina Nakli

1.TC Kimlik No

2.Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
3.Kira Sézlesmesi veya Tapu 6rnegi,
4.Yerlesim plani,

5.Saglhk mudarlaga raporu,
6.Bayindirhk maduarlGga raporu,

7 Itfaiye mudirlagi raporu,

8.1l Egitim Denetmenleri raporu,

9. Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10. Adli sicil belgesi

11. ikametgah

12Diploma

30 GUN

16.

Ozel Yurt Devretme

1.Dilekce

2.Noterlik tarafindan dizenlenen devir sd6zlesmesi,
3.Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4 .Kira sdzlesmesi,

5.Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif
senedi,

6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
8. Kurucuya ait iki adet fotograf

9. Adli sicil belgesi

10. ikametgah

11. Diploma

12. Nufus ctzdani fotokopisi

30 GUN




17.

Ozel Yurt Kurucu Degisikligi

1.Kurucu degigikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2.Kurucu temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
3.Adli sicil belgesi

4.ikametgah

5.1ki adet renkli vesikalik fotograf

6.Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

10 GUN

18.

Ozel Yurt Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi

1.Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2.Kurumun son yerlesimini gdsteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3. Bir adet eski yerlesim plani

4. Il Bayindirlik ve Iskan Madarliginiin inceleme raporu dogrultusunda il
Egitim Denetmenleri inceleme raporu

60 GUN

19.

Ozel Yurt Kapatma

1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2.Varsa Ortaklar Kurulu Karari

3.Tum personele duyuru yazisi

4. Personel istifa dilekgeleri

5. Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
6.1l Egitim denetmeleri inceleme raporu

30 GUN

20.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi Kurum Agma

1.Basvuru formu

2.Adli Sicil Belgesi

3.Kurucu tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tuzuk ya da vakif
senedi

4. Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5. Yerlesim plani dort adet

6.Kurum yonetmeligi

7. Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhitname

8.Kira sbzlegsmesi veya tapu ornegi

90 GUN

21.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Devredilmesi

1.Dilekce

2.Noterlik tarafindan dizenlenen devir sézlesmesi,

3.Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4 .Kira sozlesmesi,

5.Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuziuk ya da vakif
senedi,

6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7.Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8. Bir mudur tg¢ égretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri

9. Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhtitname

3 GUN




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1.Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2.Kira s6zlesmesi veya Tapu ornegi,
3.Yerlesim plani,

22. | \rorkesinin Bina Nakli 4.1l Egitim Denetmenleri raporu, 90 GUN
5.Saglhk muduarlaga raporu,
6.Bayindirhk maduarlGga raporu,
7 Itfaiye mudirligi raporu,
1.Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 2 Ruhsatname Omegi
" . 3.Ortaklar Kurulu Karari -
23. | Merkezinin Kurucu Istegiyle o 90 GUN
Kapatilmas 4.Tu__m__per_svonele dquru yazisi
5.MUdur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6.0grenci kayd yapilip yapilmadigina iliskin yazi
1.Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 5 baloaname Umegi )
24. | Merkezinin Egitime Ara i~ 90 GUN
Vermesi 4.Tu__m__per_svonele dquru yazisi
5.MUdur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6.0grenci kayd yapilip yapilmadigina iliskin yazi
1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 2-Oraklar kurulu karari N » )
25. SO PR 3.Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rneg@i, markal isim kullanilacaksa marka 5 GUN
Merkezinin Isim Degisikligi : L . :
tescil belgesi ile isim hakki sdézlesmesi
1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2.Kurumun son yerlesimini gdsteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
26 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | yerlesim plani 90 GUN
" | Merkezinin Program llavesi 3.llave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari
4.Bolum ve arag.gereg listesi
5.Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
27. | Merkezinin Kurucu 2. YOnetim kurulu karari 5 GUN
Temsilcisinin Degisikligi 3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
1.Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu .Temsilcisi dilekgesi
2.Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | yerlesim plani
28. | Merkezinin Yerlesim Planive | 3. Bir adet eski yerlesim plani 90 GUN

Kontenjan Degisikligi

4.Ruhsatname Ornegi




1. TC Kimlik Fotokopisi
.. . - 2. Is Sozlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon =1 5" Jqi cieilavdi veya beyani
Merkezlerinde Ogretmenlerin/ - -
29. U N 4. Saglik raporu 5 GUN
sta Ogreticilerin Atama 5. Diploma fotokopisi (Asli teklif sirasinda goérilecek)
Tekliflerinin Yapiimasi - IIP P : Irasinda goru
6. Dilekce
1. Personelin dilekgesi
) 2. Kurum mudurlagandn yazisi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 3. Askerlik durum belgesi )
30. | Merkezlerinde Askerliginin 4.Nufus cuzdani Ornegi 60 GUN
Tecil Edilmesini Isteme 5. lkametgah belgesi
6. Diploma
7. Calisma izin belgesi onayi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ]
Merkezlerde Ogretime Ara 1. Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekgesi -
31. N A e e e e o 30 GUN
Verme Izninin Iptali lle ligili 2. Mudur/6gretmen teklifleri
Islemler
1. T.C Kimlik Fotokopisi
2 Cees . 2. Is Sézlesmesi
Ozel Eg"'!“ ve Rehabilitasyon 3. Adli Sicil Kaydi veya beyani
Merkezlerinde < -
32. - - : . 4. Saglik raporu 5 GUN
Gorevlendirilecek Idareci . .
S 5. Lisans Diplomasi
Tekliflerinin Yapilmasi .
6. Dilekge
7. Hizmet cetveli ya da belgeleri
1. T.C Kimlik Fotokopisi
2. s Sozlegmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3. Ad|vl sicil kaydi veya yazili beyan
) 4. Saglik raporu
Merkezlerinde Ders Saat 5 Dibloma )
33. | Ucretli Ogretmenlerin/ uzman 6. Diﬁak o 5 GUN
ogreticilerin Atama - DIIEKE .
Tekliflerinin Yapiimasi /. Hizmet cetveli
8.Muvafakatname
9.Mebbisten personel teklifinin yapiimasi
10.Gegici Kaymakamlik Olurunun alinmasi.
1.Bagvuru formu (Ek.1),
2.Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi veya yazili beyani,
34. | Ozel Dershane Agma 3.Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tlizik ya da vakif 90 GUN

senedi,
4.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,
5.Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),




6.Gerekli tum personelin galigma izin tekliflerini yapacagina dair
taahhitname,

7.En az 1 (bir) yillk Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (Asli yada Noter
tasdikli 6rnegi),

8.Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9.Yeni Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10.Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11.Yapi Kullanim izin belgesi, Teknik Rapor ve numarataj belgesi ( il Egitim
Denetmenleri tarafindan istenilmektedir)

12.Bayindirlik ve iskan midirlGgi raporu,

13.itfaiye mudurligi raporu,

14.Saghk MudirlGgi raporu, 15.11kégretim mifettisleri raporu

35.

Ozel Dershanenin
Devredilmesi

1.Dilekce

2.Noterlik tarafindan dizenlenen devir sézlesmesi,

3.Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil belgesi veya yazili beyani,
4.En az bir yillik Kira sézlesmesi veya Tapu Ornegi (asli veya noter tasdikli
Ornegi),

5.Kurucu Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi, ana s6zlesme, tizik ya da
vakif senedi,

6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7.Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8. Yonetici ve Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve
yenilenen is sdzlesmeleri

9. Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
10.Kullanilacak dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki
s6zlesmesi

5 GUN

36.

Ozel Dershane Kurum Nakli

1.Kurucu /Kurucu Temsilcisinin konuya iligskin ayrintili dilekgesi
2.En az bir yilhk Kira sd6zlesmesi veya tapu ornegi (Ash yada noter tasdikli
ornegi),

3.4 adet Yerlesim plani (35x50cm ebadinda),

4.Yapi Kullanim izin Belgesi (ilkégretim Mfettisleri tarafindan
istenilmektedir),

5.Kurum Bilgileri 6rnegi

6.Bayindirlik ve Iskan midarlagi raporu,

7.itfaiye mudirlGgu raporu,

8.Saglhk Mudurlagu raporu,

9.il Egitim denetmenleri raporu

90 GUN

37.

Ozel Dershanenin Kurucu /
Kurucu temsilcisi istegiyle
kapatilmasi

1.Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2. Kurum Bilgileri Ornegi
3.Ortaklar Kurulu Karari

4. TUm personele duyuru yazisi

90 GUN




5.Mudur, ogretmen istifa dilekgeleri
6.0grenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7.1 EGitim Denetmenlerinin raporu

Ozel Dershanenin

1.Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin konuya iliskin ayrintili Dilekgesi
2. Kurum Bilgileri Ornegi
3.Ortaklar Kurulu Karari

38. Kurucu/Kurucu Temsilcisi 4.Tam personele duyuru yazisi 90 GUN
talebiyle Ogretime Ara 5.MUdur, 6gretmen istifa dilekgeleri
Vermesi 6.0grenci kaydi olmadigina iliskin yazi
7.1l Egitim Denetmenleri raporu
1.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
39 Ozel Dershanenin isim 2.Ortaklar kurulu karari 5 GUN
" | Degisikligi 3.Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegdi, markal isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Ozel Dershanenin Kurucu L. Kurucu tems!lc!s! d.egi§i£<_lig_ir.1e ili§!<in (.jlilell«;e . .
40. R o el s 2. Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iliskin Yonetim kurulu karari 5 GUN
Temsilcisinin Degisikligi : o X oo
3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya yazili beyani
1.Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintil Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi
2.Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani
. 3. Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Dershanelerin Yerlegim 4.Kurum Bilgileri Ornegi
41. | Plani ve Kontenjan Degisikligi | 5. Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira S6zlesmesi veya Tapu Ornegi 90 GUN
istegi (Asli yada noter tas.ornegi)
6.Bayindirlik ve Iskan mudurluga raporu,
7 Itfaiye madarlagu raporu,
8.Saglik mudurlagu raporu,
9.1l Egitim denetmenleri raporu
1.Kurucu /Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2.Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani
42 Ozel Dershanelerin Program 3.ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu 90 GUN

ilavesi istegi

Karari

4.Bolum ve arag.gereg listesi

5.Egitim personeli calisma izin teklifleri
6.1l Egitim Denetmenleri raporu




Ozel Dershanelerde

. TC Kimlik No

. Is Sdzlesmesi

. Adli Sicil Kaydi veya yazili beyan
. Saglik raporu

1
2
3
4
43. | Gorevlendirilecek Yonetici 5. Diploma 5 GUN
Tekliflerinin Yapiimasi 6. Adayliginin kalktigini gésterir belge
7. Yonetmelikte belirtilen sire kadar 6gretmen /uzman ogretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8. Kaymakamlik gegici goreve baglama oluru
1. T.C Kimlik Fotokopisi
= 2. Is Sozlegsmesi
8%6" Dershar_lelerde 3. Adli sicil kaydi veya yazili beyan
gretmenlerin/ uzman y -
44. | 22 .. w o 4. Saglik raporu 5 GUN
ogretici / Usta Ogreticilerin 5 Diploma
Atama Tekliflerinin Yapilmasi ey
6. Dilekge
7. Hizmet cetveli
1. T.C Kimlik Fotokopisi
2. Is Sézlesmesi
3. Adli sicil kaydi veya yazili beyan
Ozel Dershanelerde Ders Saat | 4. Saglik raporu
45 F_Jf:ret_li _C')g.retmenlerin/ uzman | 5. D!ploma 5 GUN
ogreticilerin Atama 6. Dilekge
Tekliflerinin Yapiimasi 7. Hizmet cetveli
8.Muvafakatname
9.Mebbisten personel teklifinin yapiimasi
10.Gegici Kaymakamlik Olurunun alinmasi.
1. Personelin dilekgesi
2. Kurum mudurlagundn yazisi
Ozel Dershanelerde 3. Askerlik durum belgesi
46. | Personelin Askerliginin Tecil | 4.Nifus cizdani Ornegi 60 GUN
Edilmesini isteme 5. ikametgah belgesi
6. Diploma/gegici mezuniyet belgesi
7. Calisma izin belgesi onayi
Ozel Dershanelerde Ogretime 1. Kgrucgr_lun Ogretime ba§!favma istegini t_)elir_ten dilekgesi
NN - 2. Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri -
47. | Ara Verme Izninin Iptali lle L 60 GUN
ilgili islemler 3.Kurum bilgileri formu,
4.11 Egitim Denetmenlerinin raporu
Ozel Dershanelerde Kurucu/ 1.Kurucu Temsilcisinin zorunlu nedenle goérev ve yetkilerinin bir kismini yada
48. | Kurucu Temsilcisinin tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tazel kisiliklerde yonetim kurulu 5 GUN

Yetkilerinin gegici olarak devri

karari, gercek kisiliklerde noter onayl s6zlesme belgesi




2.Kurum bilgileri formu
3. Gegici Yetki devri ile goreviendirilen Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Adli
Sicil Kaydi veya yazili beyani

Ozel Dershanelerde

1. Kurucu/Kurucu Temsilcisinin kurumunu donustiurmesine iliskin yazi
2.Kurum bilgileri Ornegi
3. Dershane kismina Ogrenci Kaydi olmadigina dair yazi

49. Kurumlarin déoniigimu 4. Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeler 90 GUN
5. Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
6. il Egitim Denetmenleri Raporu
1. lige Milli Egitim MadirlGginin Yazisi
50 Ozel Dershanelerde Kurumun | 2.Kurum bilgileri Ornegi 90 GUN
" | usulsuz kapatiimasi 3. Kurumun faaliyette bulunmadigina iligkin tutanak
4. il Egitim denetmenleri Raporu
1. Kurucu/Kurucu Temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
3 2. Kurs programi
51. ngél?igngg::ei;?;glfpss 3. Zaman gizelgesi 5 GUN
4. Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya Turkge, Tarih, Cografya
ve matematik branslarinda)
= 1. Yonetmeligin 9.maddesinde belirtilen sebeplerin tespit edildigi lice Milli
Ozel Dershanelerde Kurum | b Midiinigiinin yazis: .
52. | Agma lzninin Iptali/ Gegici 2. Sikayet dilekgesi 60 GUN
Olarak Kapatma 3. il Egitim Denetmenleri raporu
" 1. Dilekce -
53. | Halk Katkilarina Ait Iglemler 2. Arsa/arazi veya okula iligskin bilgi ve belgeleri 5> GUN
54 Muhtelif Kurslarin Sertifika 1.Sertifika Sinavina girmeye hak kazananlarin listesi 10
" | sinavlan yapilmasi teklifleri 2.Kurum Yazisi
Personel Alimi 1.Dilekge - . .
2.En son galistigr kurumdan alinan, ayrilma nedenini de belirten hizmet
Aciktan Atama Bagvuru belgesi )
55. | Iglemleri (egitim.o6gretim . 1 GUN
hizmetleri sinifi digindaki 3. E_n Son ata"?a. kararne_lmesn omeg
4.Diploma/gecici mezuniyet belgesi
personel) 5.Nufus cuzdani fotokopisi, 6. Adli Sicil Kaydi yazili beyani
1.Elektronik Basvuru formu
Personel Alimi g.Lisgns_[Biplo_mas_l veya Mezuniyet Belgesinin asli veya kur_umunca onayl
Kadrolu Atama/Sézlesmeli ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak )
56. yansimayan adaylardan), 1 GUN

ogretmen gorevilendirme
basvuru iglemleri

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,
4. Diploma Denklik Belgesi(Yurt Dig1 Okullarindan mezun olanlardan)




5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bdlimu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

57.

Personel Alimi
Ilk Atama basgvuru iglemleri

1. Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayl érnedgi,

2. Yurt dis1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi ,

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

4. Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bélimu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge,

5. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

6. Kamu kurum ve kuruluglarinda halen aday ya da asil Devlet memuru
olarak galiganlardan KPSSP10 sonucuna gore ilk Atama bicimiyle
basvuracaklardan Muvafakat Belgesi,

7. Kamu kurum ve kuruluglarinda asil Devlet memuru olarak galigip bu
gorevlerinden ayrilmis olanlardan KPSSP10 sonucuna gére ilk Atama
bicimiyle basvuracaklardan ayrilma nedenini belirtir hizmet belgesi,

8. Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir,

9. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

15 GUN

58.

Personel Alimi
Agiktan Atama basvuru
islemleri

1. Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayl érnedgi,

2. Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

3. Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bdlimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge,

15 GUN




4. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

5. Aciktan Atama bigimiyle basvuracaklardan, en son ¢alistigi kurumdan
alacagl Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde gérevden ayrilma nedeni agikga
belirtilecektir.),

6. Aciktan Atama bicimiyle bagvuracaklardan, Bakanlikga dizenlenmis en
son atama kararname ornegi,

7. Aciktan Atama bicimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal Guvenlik
Kurumundan emekli olmadigina iligkin belge,

8. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gésteren belge istenecektir,

9. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovugturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

Personel Alimi
Milli sporcularin Beden

1.Elektronik Basvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayl
ornegi (Ogrenim bilgileri

elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

3.0rta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

4.Yurt dis1 yuksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik
Belgesi,

5.Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bolimu

mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina

59. Egitimi Ogretmenligine dair belge (Bu belge 15GUN
Atanmasi bagvuru iglemleri pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6.Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,
7.Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.
ise Giris Belgeleri 1.Elektronik Bagvuru formu . o
Kadrolu atama /Sézlesmeli 2.Llsans_Dlplo_mas_llc_aeg_lm Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayl )
60. ornegi (Ogrenim bilgileri 1 GUN

6gretmen ige Baglatiima ig ve
Islemleri

elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yuksek Lisans veya Pedagojik




Formasyon Belgesi,

4. Yurt dis1 yiksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolumi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bolimu

mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina
dair belge (Bu belge

pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullar ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi

YUksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini goésteren belge
istenecektir (Mezuniyet

belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari

9. Son alti ay icinde ¢ekilmis G¢ adet renkli vesikalik fotograf

10. Mal bildirim Beyannamesi

61.

Ise Girig Belgeleri _
Ilk Atama Ige Baslatiima lg ve
Islemleri

1.Elektronik Bagvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asl veya kurumunca onayli 6rnegi
(Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan
adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

4. Yurt digl yuksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik
Belgesi

5. Felsefe bolimU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina,
Sosyoloji bélimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi
psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine
kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama
Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri
ve Teknolojisi

Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir (Mezuniyet

belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina
dair” mahkeme karari

9. Son alti ay iginde ¢ekilmis ¢ adet renkli vesikalik fotograf

10.Mal bildirim Beyannamesi

1 GUN




62.

ise Giris Belgeleri

Agiktan / Kurumlar arasi ilk
Atama ise Baslatiima is ve
islemleri

1.Elektronik Basvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri

elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

4. Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bolimu

mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina
dair belge (Bu belge

pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

7.Agiktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama bigimleriyle basvuracaklardan, en
son galistigi kurumdan alacag

Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde gorevden ayrilma nedeni agikca
belirtilecektir.),

8. Aciktan Atama bicimiyle bagvuracaklardan, Bakanlikga dizenlenmis en
son atama kararname ornegi

(Kararnamesi bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi / Cocuk Geligimi ve
Egitimi Ogretmenleri ile

Sinif Ogretmenleri icin onayl atama Ust yazisi veya listenin ilgili sayfasi
istenecektir.),

9. Aciktan ve Agiktan ilk Atama bigimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal
Guvenlik Kurumundan (Devredilen

Emekli Sandigi, SSK ve Bag.Kur) emekli olmadigina iliskin belge,
10.Kamu kurum ve kuruluglarinda halen aday ya da asil Devlet memuru
olarak g¢alisanlardan KPSSP10

sonucuna gére ilk Atama bigimiyle bagvuracaklardan Muvafakat Belgesi
11. Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi

YUksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir (Mezuniyet

belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

12. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

13. Son alti ay i¢inde ¢ekilmis u¢ adet renkli vesikalik fotograf

14. Mal bildirim Beyannamesi

1 GUN




63.

ise Giris Belgeleri
Agiktan/ Kurumlar arasi
Yeniden Atananlarin ise
Baslatiima is ve islemleri

1.Elektronik Basvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayl
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

4.Yurt digi yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik
Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bdlimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

7.Acliktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama bigimleriyle bagvuracaklardan, en
son calistigi kurumdan alacagi

Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde gorevden ayrilma nedeni agik¢a
belirtilecektir.),

8. Aciktan Atama bicimiyle bagvuracaklardan, Bakanlikga dizenlenmis en
son atama kararname 6rnegi (Kararnamesi bulunmayan Okul Oncesi
Ogretmenligi / Cocuk Geligimi ve Egitimi Ogretmenleri ile Sinif Ogretmenleri
icin onayl atama ust yazisi veya listenin ilgili sayfasi istenecektir.),

9. Aciktan ve Agiktan ilk Atama bicimleri ile basvuracaklardan, Sosyal
Guvenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve Bag.Kur) emekli
olmadigina iligkin belge,

10.Kurumlar Arasi Atama bicimiyle basvuracaklardan Muvafakat Belgesi,
11. Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi

Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini goésteren belge
istenecektir (Mezuniyet

belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

12. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

13. Son altr ay i¢cinde ¢ekilmis Ug adet renkli vesikalik fotograf

14. Mal bildirim Beyannamesi

1 GUN

64.

ise Giris Belgeleri

Milli sporcularin Beden
Egitimi Ogretmenlige
Baslatiima is v e islemleri

1.Elektronik Basvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayl
érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik
Formasyon Belgesi,

1 GUN




4. Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji bdlimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika
Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yuksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

9.Mal bildirim Beyannamesi

Personel Alimi

1. Is talep formu
2. Bir adet renkli vesikalik fotograf
3. Saghk kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40 ve Uzeri olanlarin;

Sehit Yakini Atama ig ve
Islemleri

. Saglk kurulu raporu
. Askerlik durum belgesi.

65. Eggflljlr'uiljman Istihdam OzurlGluk dlgutt, Siniflandiriimasi ve Ozirlilere Verilecek Saghk Kurulu 30GUN
Raporlari Hakkindaki Yonetmelikle belirlenen saglik kuruluglarindan aldiklari
rapor)
1. Ikametgah adresini belirtir dilekge
2.Nufus ctzdani érnedi
3. Saghk kurulu raporu (Sakatlk orani en az %40 ve Uzeri olanlarin;
ise Girig Belgeleri Ozurltluk dlgutt, Siniflandiriimasi ve Ozlrlllere Verilecek Saglk Kurulu
. . Raporlari Hakkindaki Yonetmelikte belirlenen saglik kuruluglarindan aldiklari
Engelli Eleman Istihdamina 7
66. .. .. . rapor) 30 GUN
gore goreve baslatma ls ve 4. Diploma/gecici vet belgesi
islemleri - Diploma/gegici mezuniyet belgesi
5. Alti adet renkli vesikalik fotograf
6. Mal Bildirim beyannamesi
7.Altl adet renkli vesikalik fotograf
8. Adli sicil kayit belgesi
1. Dilekge
2. Nufus ctzdani fotokopisi
Personel Alimi 3. ikametgah Belgesi
67, 4131 Sayih Kanun Geregi g Adli Sicil Belgesi 30 GOUN
6
7

. Ogrenim belgesi
8.Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi




Personel Alimi
4046 sayili Kanun geregi

1. Maas Nakil Bildirimi
2. [kametgah adresi

68. | Ozellestirmeden Gelen “fus ciizdant fotokobisi 20 GUN
Personelin Atama s ve 3. Nufus cuzdan fotokopisi. o .
: i 4.Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi
Islemleri
1. Nufus clzdani fotokopisi
Personel Alimi : :
. 2. lkametgah Belgesi
Sosyal Hizmetler Cocuk ;s
. 3. Adli Sicil kaydi
Esirgeme Kurumunda bakilan 4. Sadhk kurulu raporu )
69. | ve yetistirilen gocuklarin 3413 | & 2ad poru 90 GUN
oy 5. Askerlik durum belgesi.
sayili kanun geregi w )
istihdamina iligkin is ve 6. Ogrenim belgesi
islemler 7. (SHCEK tarafindan bakilan ve korunan ¢ocuklardan olma zorunlulugu)
$ 8.Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi
1. Mezuniyet Belgesinin Asli ve Fotokopisi
0. Kurumlar arasi atama 2. Nyfus Cuzdanllnln Asli ve Fotokopisi 15 DAKIK A
basvurusu 3. Hizmet Cetveli
4. Muvafakat Belgesi
Ogretmenlerin il igi istege _
71. | bagh yer degistirme 1.Elektronik Bagvuru Onay Formu 5 DAKIKA
basvurusu
Ogretmenlerin il disi istege _
72. | bagh yer degigtirme 1.Elektronik Basvuru Onay Formu 5 DAKIKA
basvurusu ) _
Es Ozri lgin:
1.Elektronik Basvuru Onay Formu
2.Nufus Kayit Ornegi (Esi Ogretmen Olanlar harig)
3.Gorev Yeri Belgesi (Esi Ogretmen Olanlar harig) )
Ogretmenlerin éziir durumuna é.elzkig]rlgeséghz;(r::e:?imijne) 360 Gun Sigortali Olduguna Dair Belge (Esi Ozel .
73. | bagh yer degistirme orde alisar ¢ y ; , ;s 10 DAKIKA
b 5.Esinin is yerinin ¢ahsir durumda oldugunu gdsterir belge (Esi Ozel
asvurusu ; -
Sektorde Calisanlar igin)
Saglik Ozrii lgin:
1. Dilekce
2. Son 6 Ay icinde Alinmis Saglik Kurulu Raporu
3. Nufus Kayit Ornegi (Saglik Raporu Aile Fertlerinden birine ait ise)
1.Dilekce
Ek ders karsihigi ucretli 2. Mezuniyet Belgesinin Asli ve Fotokopisi _
74. | ogretmen goreviendirilmesi 3. Nufus Cuzdaninin Asli ve Fotokopisi 5 DAKIKA

basvurulari

4. Fotograf




Fen liseleri sosyal bilimler
liseleri guzel sanatlar ve spor

75. liseleri ile her tiirdeki Anadolu 1.Elektronik Bagvuru Formu 5 DAKIKA
liselerine 6gretmen alimi
76, | Qgretmenlerin alan degisikligi | g0 onik Bagvuru Formu 5 DAKIKA
islemleri
1. Yonetici Elektronik Bagvuru Formu )
77. |Mudur Yardimcisi Asil Atama | 2. Hizmet Belgesi 10 DAKIKA
3. Sinav Sonug Belgesi
Mudur Yardimcisi Gegici / 1. Dilekge ;
78| Vekil Géreviendirilmesi 2. Okul Tekiif Yazisi 5 DAKIKA
1. Yonetici Elektronik Bagvuru Formu
Mudur Bagyardimcisi Asil 2. Varsa Uzman / Basogretmenlik Belgesi ;
79. Atama 3. Varsa Tesekkur / Takdir Belgesi 10 DAKIKA
4. Hizmet Belgesi
Mudur Bagyardimcisi Gegici/ |1. Dilekge ;
80- | Vekil Géreviendirilmesi 2. Okulun TeKlif Yazisi 5> DAKIKA
1. Yonetici Elektronik Basvuru Formu
2. Varsa Uzman / Basogretmenlik Belgesi _
81. |Mudur Asil Atama 3. Varsa Tesekkur / Takdir Belgesi 10 DAKIKA
4. Hizmet Belgesi
5. Sinav Sonug Belgesi
1.6 adet vesikalik fotograf
_ 2.1 Adet nufus kayit 6rnegi )
82. |Personel Pasaport Iglemleri 3.1 Adet Kimlik fotokopisi 1 GUN
4.0kul ve kurumun ust yazisi
5.Dilekce
1.1 Adet Hazirlayici Egitim belgesi
. o , 2.1 Adet Temel Egitim belgesi, -
83. |Personel Stajyerlik Iglemleri 3.2 Adet Uygulamali Egitim belgesi 2 GUN
4.1 Adet Okul ve Kurumun Ust yazisi
_ 1.1 Adet Kademe terfi Onayi, )
84. |[Personel Terfi Iglemleri 2.2 Adet Derece terfi Onayi, 1 GUN

3.1 Adet st 6grenim belgesi




1.1 Adet Dilekge
2.3 Adet Vesikalik fotograf

85. |Personel Emeklilik Iglemleri 3.1 Adet Okul ve kurumun (st yazisi. 1 GUN
4.1 Adet Bakanligin uygun goris onay! yazisi.
1.1 Adet Hizmet belgesi
o . 2.1 Adet askerlik dosyasi -
86. |Personel Askerlik Iglemleri 3.1 Adet ikametgah belgesi 1 GUN
4.1 Adet Kimlik fotokopisi
1.1 Adet Tedavi
2.Yardimi beyannamesi
87. |Personel Saglik Iglemleri 3.1 :Adet anne vevbabaya bakmakla yukimlu olanlardan nufus kayit drnedi, 10 GUN
4.2 ‘ser adet fotograf
5.1 Adet Okul ve kurum Ust yazisi, dilekge
6.1 Adet sosyal guvenlik kurumundan faydalanmadigina dair yazi
Okul Ve Kurum Yapimi lgin 1.Dilekce .
88. Arsa Temini 2.Tapu 15 GUN
1.Resmi Ust yazi
e e xren o o 2.Arastirma /proje/tez/6dev Onerisi
&AS:LEngcémKE?uﬁinllgrng Bagh 3.Danisman akademisyen onerisi
89. slarge , 4.Uygulamalarda kullanilacak veri toplama araglari 15 GUN
Yapilacak Arastirma lzinleri ile = L . .
It . 5.0l¢ek kullanim izni(arastirmaci tarafindan gelistiriimediyse)
ilgili ig ve iglemler ) . .
6.Uygulama yapilmak istenen okul listesi
7.Uygulamada kullanilacak olan tim belgeler (ders plani, etkinlik...)
Burs ve Yurt iglemleri igin
Basvurular, Burslulugu
Kazananlarin Bursluluklarinin
90. Onaylanmasi |Ive Bursluluktan 1.Aile Durum Beyannamesi. H_er bir ogrenci
Parasiz Yatihiga, Parasiz 2.0kul Mudurluklerinden takvimi icinde gelecek basvurular i¢in 5 Dakika
Yatililiktan Bursluluga gegis ' ¢ g 3 '
iglemlerinin onaylanmasi.
(e.burs sisteminden).
Bursluluktan Parasiz Yatihiliga 1.Dilekgesi
91. | Gegis ve Nakil 2.0kul MidiirlGigiinin teklif 15 Gun
1.Dilekcesi
Parasiz Yatihliktan Bursluluga | 2.0kul MadurlGgunun teklifi
92. | Geg¢is Ve Nakiller 15 Gun




Parasiz Yatililik Veya
Bursluluga Yeniden Hak

Ikégretim Ve Ortadgretim Kurumlarinda
Parasiz Yatililik, Burs Ve Sosyal Yardimlar Yoénetmelikte belirtilen parasiz

Her bir égrenci

93. Kazanma yatilihk veya bursluluk i¢in bagvuru ve yararlanma sartlarini tagsimalari igin 5 Dakika
kaydiyla parasiz yatililik ve bursluluk sinavina katilabilirler
. o o 1.Veli Dilekgesi
Kontenjan Ac¢igi Oldugu : .
94, TakdirdJe YiBOg”Iara C')ggrenci 2.Maddi Durumu Gosterir Belge 15 Giin
: 3.Veli lkametgahi.
Yerlestirme
S e . 2 : 1.1 Adet Onay
llkogretim ve Okul Onces| 2.4 Adet Odeme emri belgesi
Donatim, kirtasiye, Yakacak , 3.1 Adet Yaz| )
95. | elektrik,Su,ADSL ve telefon ' , 5 GUN
harcamalar 4.Harcam§1 Talimati
5.2 Adet liste
1 Adet Yazi
g6, | Stirekli ve Gegici gérev 1 Odenek isteme formu 5 GON
" | yolluklan 1 Surekli ve Gegici Gérevlendirme Oluru
Egitim ve Ogretime Hazirlik
Odenegi ile konu ile ilgili 1.1 Adet Yazi
97. | mahkeme kararlar ile 2.1 Adet savunma 5GUN
savunma yazilar ve kigilere 3.Mahkeme Karari
ait basvurular
1.1 Adet Yazi
2.1 Adet Onay
Kantin ihaleleri ile 3. 1 Tutanak
98. | harcamalarinin yapilmasi ig ve | 4.1 Adet Gorevlendirme yazisi 5 GUN
iglemlerinin takibi. 5.1 Adet muammen bedel tespit komisyonu tutanagi
6.1 Adet ilan
7.1 Adet ihale Komisyon onayi
Promosyon harcamalariilgili | 1. 1 Adet Yazi
99. | mahkeme kararlar ile kisi 2.1 Adet savunma
basvurulari 3. Mahkeme Karari
. 1.1 Adet Gorevlendirme Onayi -
100.| Yetistirme Kurslari harcamasi > 1 Adet Yazi 5 GUN
1.Malki amir onayi
o ' 2.I§Lfrsiye'r Iistesi. .
101, Halk egitimi merkezi 3.0gretici form dilekgesi 1 GUN

kurslarinin onay iglemleri

4.Kurs basvuru formu
5.Sinif defteri
6.Haftalik ders programi




Universitelerden gelen Anket
Formlarinin Okullarda

1.Universite tarafindan izin verilerek onaylanmis anket ¢alismasi

1021 yygulanmast ile ilgili is ve 2.0nay yazis| 5GUN
=Yg giitls 3.Ust Yazi
islemler.
Bakanlik ve Sivil Toplum _
Kuruluslan tarafindan 1. Yurt genelinde yapilan yarigmalar Igin Bakanlik Onayi
103. |duzenlenen yarigmalarin ilge | 2. |l dizeyinde Duzenlenen Yarigsmalar igin Valilik Onayi -
diizevi ; L - . 30 GUN
lizeyinde mevzuata uygun 3.lice diizeyinde dlizenlenen yarigsmalar icin Kaymakamliktan Onay!
olarak yuritilmesini saglamak
CL.J_m.hurl_yet"Eg.mm C_;ez_||er|, 1. Bakanlik Onayi
Gonul Koprusu Gezileri, 2. Bakanlik Resmi Yazisi -
104. | Genglik ve Spor Il Mudurlugu ' ) s o o 15 GUN
o S 3.Geziye katilacak Ogrencilerin Kimlik Fotokopileri
ve diger geziler ile ilgili ig ve S :
. 4.Veli izin Belgeleri.
islemler
1. Basvuru Dilekgesi
105 Sarth Nakit Transferi 2. Ogrenci belgesi 5 GUN
| Yardimlan 3. Kimlik Fotokopisi ile (Sosyal Yardimlasma ve dayanisma Vakfina
dogrudan basvurulacak)
1.Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni (Bilgisayar ciktisi)
2.Tiyatronun (Oyunu Sergileyecek Kisi veya Grubun) vergi mukellefi - olduguna dair
belge. (Iginde bulunulan Yila Ait Tasdikli Vergi Levhasi Fotokopisi gibi.
3. lige Milli Egitim MUdurlGgune Hitaben
_ _ L a) Kisisel basvuruda,
Tiyatro, Film Muzikal vb. b) Sirket bagvurusunda (Tiyatro ile ilgili Olunduguna dair belge)
Etkinliklerin Duzenlenmesi c) Oyun izin istegi icin oyunun oynanacagi okul tiirli, adres ve telefonu belirten -
106. dilekce 10 GUN
4. Oyun Yazarindan alinacak noter tasdikli oyunu oynama izni (Telif hakki)
5. Bir Egitim.6gretim yilinda bir tiyatro gurubuna en fazla 3 (i¢) eser igin izin
verilecektir. _
6. Eseri oynayacak oyunculardan oyunculuk sertifikasi (Diploma, llgili Bakanliktan
Kursiyer belgesi....gibi) ve kimlik belgelerini gosteren belge .
7. Cizgi ve sinema filmi gibi CD’lerin oynatilmasina izin verilmeyecekiir.
Kamu Kurum Ve Kuruluslar lle
Sivil Toplum Kuruluslarinin .
107. | Konferans, Panel Miinazara vb. | L-Kurumun Talebi 3 GUN
Etkinlikleri Diizenlemek igin 2.Kaymakamliktan olur alinmasi
Gelen Salon Tahsis Talepleri
1.Yaz EQitimi Yapilmak Istendigine Dair Resmi Yazi
" . 2.Egitimi Calisma Programi
108, | Okul Oncesi Yaz Okulu 3.Yaz Egitimine Katilacak Ogrencilerin Listesi 5 GUN

Egitiminin Uygulanmasi

4.0grenci Isim Listesi
5.Egitim Denetmenlerinin Inceleme Sonucu




109.

Spor Yarigmalari

1.Sporcu Lisansi,

2.Sporcu Nufus Huviyet Clzdani (Nufustan fotografl),
3.Takim Listesi,

4.Bransin gerektirdigi Giysi ve Malzeme.

Fikstirde
Belirtilen Tarih
ve Saatlerde

110.

Halk Oyunlar ve Halk Muzigi
Yarigmalari

1.Talep Yazisi
2.Veli Izin Belgesi
3.Saglik Raporu

5 GUN

111.

Satrang Yarigmasi

1.Sporcu Lisansi,

2.Sporcu Nufus Huviyet Clzdani (Nufustan fotografl),
3.Takim Listesi,

4. Bransin gerektirdigi Giysi ve Malzeme.

6 GUN

112.

Sporcu Lisans iglemleri

1.Veli Izin Belgesi,

2.Saglhk Raporu,

3.Sporcu Nufus Cuzdani (Nufustan fotografh),
4.Lisans Belgesi,

5.Takim Listesi,

6.Lisans Defteri,

3 GUN

113.

izcilik Faaliyetleri

1.Faaliyet Programi,

2.0grenci Listesi,

3.Tescil Formu,

4.Yeterlilik (Calistiricilik ) Belgesi,
5.Talep Yazisi

5 GUN

114.

Ogrenci Kamplari

1.Basvuru Formu,
2.Veli izin Belgesi,
3.Katki Payi Dekontu,
4.Talep Yazisi

15 GUN

115.

Ders digi Galigsma Programlar

1.Faaliyet Programi,

2.0grenci Listesi,

3.Yeterlilik (Cahstiricilik ) Belgesi,
4.Talep Yazisi

2 GUN

116.

Sporcu izin Onaylar

1.Gorevlendirme Yazisl,
2.0grenci Ise Veli Izin Belgesi,
3.0Okul MudarlGginin Uygunluk yazisi

3GUN




Koordinator ve Formator

1.Bakanlik Emri
2.Bagvuru Formu,

117. Kurslan 3.Basvuru Formunda istenen Belgeler, 2 GUN
4.Talep Yazisi,
1.Bakanlhk Emri
. 2.Basvuru Formu,
118. | Kurs ve Seminerler 3.Basvuru Formunda istenen Belgeler, 2 GUN
4.Talep Yazisl,
1.0deme Emri,
Odemeler (Miisabakalarda 2.Gorev Tebligati,
119. |Gorevilendirilen Hakem ve 3.Aylik Musabaka Cizelgesi,
: . 2 HAFTA
Personel) 4.Lig Heyeti Karari,
5.Mutemet Dilekgesi
K.l.Kanunu ve
Tasimal
120. | Tagimal iikégretim ihalelerinin | 1.K.I.K 4734 Sayili Kanun Uyarinca Ihaleye Katilabilmek igin Gereken iIkégretim
“| Yapilmasi Belgeler ve Yeterlilik Kriterleri Yonetmeliginde
ki Sureler
igerisinde
K.l.Kanunu ve
Tasimal
121, | Tagimals iIkogretim Ogrencileri | 1.K.I.K 4734 Sayili Kanun Uyarinca ihaleye Katilabilmek igin Gereken iIkogretim
"I Yemek Ihalesinin Yapilmasi Belgeler ve Yeterlilik Kriterleri Yoénetmeliginde
ki Sureler
igerisinde
Engelli Ogrencilerin Okullara ; i : - K.l.Kanununda
122. | Erisiminin Saglanmast iin 1.K.IL.K4734 Sayll_l_Kan_un Uy_arlnca Ihaleye Katilabilmek Igin Gereken Bell_lrtllen
. Tasima Ihalos; Belgeler ve Yeterlilik Kriterleri ) Su_re_ler
Icerisinde
Tagimacilann Hak ve 1.Sosyal Guvenlik Prim Borcu Yok yazisi )
123. Alacaklarinin Odemesi 2.Maliye Borcu Yok yazisi 30 GUN
3.Faturalarin Tanzim Edilmesi
Yemek ihalesini Alan 1.Sosyal Guvenlik Prim Borcu Yok yazisi
124. | Yuklenicilerin Hak ve 2.Maliye Borcu Yok yazisi 30 GUN

Alacaklarinin Odemesi

3.Faturalarin Tanzim Edilmesi




Engelli Ogrencilerin ihalesini |1.Sosyal Giivenlik Prim Borcu Yok yazisi )
125. | Alan Yuklenicilerin Hak ve 2.Maliye Borcu Yok yazisi 30 GUN
Alacaklarinin Odemesi 3.Faturalarin Tanzim Edilmesi
126. | Gegici Teminatin ladesi 1.Dilekge 1 GUN
1.Sosyal Guvenlik Prim Borcu Yok yazisi
. . : . 2.Maliye Borcu Yok yazisi -
127.Kati Teminatin ladesi 3. Sosyal Giivenlik Kurumu ilisiksizlik Belgesi 3GUN
128. |is Deneyim Belgesi verme 1.Dilekge 3 GUN
Okul ve Kurumlardan gelen 1.Zimmet defteri _
129. |Evrak Iglemlerinin kayit altina |2. Imza 5 DAKIKA
alinmasi 3. Posta defteri
L 1.Elektronik ortamda mudurligumizin golbasi02@meb.gov.tr e-posta )
130, | Bilgi Edinme Bagvurusuna adresine, e-posta atarak veya lice Milli Egitim Miidirligimiize dilekge ile 15 GUN
cevap basvurarak
131. | CIMER Bagvurusuna cevap 1.-Ba§ba-kanllk Bilgi lletisim Merkezinin https://www.tccb.gov.tr/ adresindeki 15 GUN
CIMER Internet Bagvuru Formu eksiksiz doldurularak

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.



mailto:golbasi02@meb.gov.tr
https://www.tccb.gov.tr/

ILK VE iKiNCi DERECE MURACAAT YERLERI

ilk Miiracaat Yeri: iice Millt Egitim MidarlGgu

ikinci Miiracaat Yeri: Gélbasi Kaymakamlig

isim  : Ali Seyh OZDEMIR

isim  : Mutlu KOKSAL

Unvan :ilge Milli Egitim Mudurd

Unvan : Kaymakam

Adres : Turan Ozdemir Cad. Hukimet Konag Kat:3

Adres : Turan Ozdemir Cad. Hikimet Konagi Kat:1

Tel  :0(416) 781 60 40

Tel  :0(416) 781 60 60

Faks :0(416) 781 62 06

Faks :0(416) 60 63

e.Posta :golbasi02@meb.qgov.tr

e.Posta: bilgi@golbasi.gov.tr
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